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MENU PENDAFTARAN PEROLEHAN ASET 
 

 
NO. 

 
KETERANGAN 

 

1.  Klik menu “Dashboard IAMS” pada menu utama setelah log masuk sistem 
One Stop MdI. 
 

2.  Klik modul “Daftar Perolehan Aset” pada menu utama Dashboard IAMS. 
 

 

 



 

 

 

 



DAFTAR PEMBEKAL 

 

 
NO. 

 
KETERANGAN 

 

1.  Maklumat pembekal perlu didaftarkan terlebih dahulu sekiranya 
maklumat pembekal tidak wujud. 
 

2.  • Klik sub menu “Daftar Maklumat Pembekal”. 

• Lengkapkan ruangan maklumat yang bertanda (**). 
 

3.  Klik butang “Daftar Maklumat” bagi menyimpan rekod pendaftaran 
pembekal. 
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



DAFTAR ASET ALIH 

 
 

NO. 
 

KETERANGAN 
 

1.  Pendaftaran deklarasi perolehan Aset Alih perlu dilakukan sekiranya 
pembelian menggunakan peruntukan jabatan (Amanah). 
 

2.  • Klik sub menu “Daftar Aset Alih”. 

• Lengkapkan ruangan maklumat yang bertanda (**). 
 

3.  • Klik butang “Daftar Deklarasi” bagi menyimpan rekod pendaftaran 
pembekal. 

• Emel pemakluman pendaftaran kod deklarasi akan dihantar ke 
kumpulan emel Pegawai Aset. 

 
 

 



 

 



 



  



DAFTAR PENGURUSAN STOR 

 

 
NO. 

 
KETERANGAN 

 

1.  Pendaftaran deklarasi perolehan Pengurusan Stor perlu dilakukan 
sekiranya pembelian menggunakan peruntukan jabatan (Amanah). 
 

2.  • Klik sub menu “Daftar Pengurusan Stor”. 

• Lengkapkan ruangan maklumat yang bertanda (**). 
 

3.  • Klik butang “Daftar Deklarasi” bagi menyimpan rekod pendaftaran 
pembekal. 

• Emel pemakluman pendaftaran kod deklarasi akan dihantar ke 
kumpulan emel Pegawai Aset. 

 
 

 



 

 



LAPORAN PEROLEHAN 

 

 
NO. 

 
KETERANGAN 

 

1.  Menu laporan terbahagi kepada tiga (3) bahagian: 

• Maklumat Pembekal. 

• Maklumat Deklarasi Aset Alih. 

• Maklumat Deklarasi Pengurusan Stor. 
 

2.  Maklumat penuh laporan dapat dijana dalam format Excel atau Print 
sahaja. 
 

3.  • Butang “Muatnaik” lampiran kontrak bagi setiap maklumat 
pembekal yang boleh dikemaskini oleh Pegawai Aset. 

• Butang “Cetak” untuk memaparkan maklumat penuh deklarasi 
Aset Alih dan deklarasi Pengurusan Stor. 

 
 

 



LAPORAN SENARAI PEMBEKAL 

 

 



LAPORAN DEKLARASI ASET ALIH 

 

 



LAPORAN PENGURUSAN STOR 

 

 



MENU PENGURUSAN ICT 
 

 
NO. 

 
KETERANGAN 

 

1.  Klik menu “Dashboard IAMS” pada menu utama setelah log masuk sistem 
One Stop MdI. 
 

2.  Klik modul “Pengurusan ICT” pada menu utama Dashboard IAMS. 
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



DAFTAR TERIMAAN 
 

 
NO. 

 
KETERANGAN 

 

1.  Maklumat terimaan aset ICT perlu dilakukan oleh Pegawai Aset bagi 
pemantauan rekod pergerakan aset pegawai MdI. 
 

2.  • Klik sub menu “Daftar Terimaan”. 

• Masukkan No. Pesanan Rasmi. 

• Seterusnya, pilih Kategori Aset berserta Sub Kategori Aset. 

• Klik butang “Cari Maklumat”. 
 

3.  • Borang terimaan aset akan dipaparkan. 

• Lengkapkan maklumat yang bertanda (**). 

• Pilih nama Pegawai Terimaan (Pegawai Aset). 

• Klik butang “Daftar Terimaan”. 

• Notifikasi makluman terimaan aset akan dipaparkan. 

• No. Auto Generate akan automatik dijana setelah penepatan berjaya 
dilakukan. 

 
 

 



 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



DAFTAR PENEMPATAN 

 

 
NO. 

 
KETERANGAN 

 

1.  Setelah terimaan aset ICT dilakukan oleh Pegawai Aset, penempatan perlu 
dilakukan bagi menempatkan aset di bawah penggunaan pegawai MdI. 
 

2.  • Klik sub menu “Daftar Penempatan”. 

• Seterusnya, klik butang Penempatan/Pindahan Aset. 

3.  • Borang penempatan aset pegawai akan dipaparkan. 

• Lengkapkan maklumat yang bertanda (**). 

• Pilih nama Pegawai MdI. 

• Klik butang “Daftar Penempatan”. 

• Cetak dan tampal maklumat penempatan aset Pegawai MdI. 

 

 



 

 



 

 



PEMULANGAN ASET ICT 

 

 
NO. 

 
KETERANGAN 

 

1.  Pegawai Aset MdI bertanggungjawab dalam pemulangan aset ICT 
sekiranya terdapat pegawai MdI yang telah bertukar/keluar cawangan. 
 

2.  • Klik sub menu “Pulang Aset”. 

• Senarai penempatan aset akan dipaparkan. 

• Pegawai Aset perlu membuat pemulangan aset pegawai MdI bagi 
tujuan rekod pergerakan aset ICT. 

• Klik tindakan “Pulang Aset”. 

• Aset ICT yang dipulangkan secara automatik akan berada di bawah 
seliaan Pegawai Aset dengan status “POOL”. 

• Cetak maklumat pulang aset Pegawai MdI sebagai tujuan rujukan. 

 
 

 



 

 

 



LAPORAN PENGURUSAN ICT 
 

 
NO. 

 
KETERANGAN 

 

1.  Menu laporan terbahagi kepada dua (2) bahagian: 

• Maklumat Terimaan. 

• Maklumat Penempatan. 
 

2.  Maklumat penuh laporan dapat dijana dalam format Excel atau Print 
sahaja. 
 

3.  • Butang “Kemaskini” berfungsi sekiranya terdapat perubahan 
maklumat bagi Aset ICT. 

• Butang “Cetak” untuk memaparkan maklumat penuh penempatan 
Aset ICT. 

• Butang “Generate” berfungsi bagi proses janaan dan cetak No. 
Auto Generate terimaan aset ICT untuk ditampal pada aset fizikal. 

 
 

 



LAPORAN TERIMAAN ASET 

 

 

 

 

 



LAPORAN PENEMPATAN ASET 

 

 

 



 

 

 



MENU PENGURUSAN BUKAN ICT 
 

 
NO. 

 
KETERANGAN 

 

1.  Klik menu “Dashboard IAMS” pada menu utama setelah log masuk sistem 
One Stop MdI. 
 

2.  Klik modul “Pengurusan Bukan ICT” pada menu utama Dashboard IAMS. 
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



DAFTAR TERIMAAN 

 

 
NO. 

 
KETERANGAN 

 

1.  Maklumat terimaan aset perlu dilakukan oleh Pegawai Aset bagi 
pemantauan rekod pergerakan aset di cawangan. 
 

2.  • Klik sub menu “Daftar Terimaan”. 

• Masukkan No. Pesanan Rasmi. 

• Seterusnya, pilih Kategori Aset berserta Sub Kategori Aset. 

• Klik butang “Cari Maklumat”. 
 

3.  • Borang terimaan aset akan dipaparkan. 

• Lengkapkan maklumat yang bertanda (**). 

• Pilih nama Pegawai Terimaan (Pegawai Aset). 

• Klik butang “Daftar Terimaan”. 

• Notifikasi makluman terimaan aset akan dipaparkan. 

• No. Auto Generate akan automatik dijana setelah penempatan 
berjaya dilakukan. 

 
 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



DAFTAR PENEMPATAN 
 

 
NO. 

 
KETERANGAN 

 

1.  Setelah terimaan aset dilakukan oleh Pegawai Aset, penempatan perlu 
dilakukan bagi menempatkan aset di bawah seliaan pegawai yang 
bertanggungjawab. 
 

2.  • Klik sub menu “Daftar Penempatan”. 

• Seterusnya, klik butang Penempatan/Pindahan Aset. 

3.  • Borang penempatan aset pegawai akan dipaparkan. 

• Lengkapkan maklumat yang bertanda (**). 

• Pilih nama Pegawai MdI. 

• Klik butang “Daftar Penempatan”. 

• Cetak dan tampal maklumat penempatan aset mengikut lokasi. 

 

 



 

 

 



   



PEMULANGAN ASET BUKAN ICT 

 

 
NO. 

 
KETERANGAN 

 

1.  Pegawai Aset MdI bertanggungjawab dalam pemulangan aset sekiranya 
aset bertukar lokasi/cawangan. 
 

2.  • Klik sub menu “Pulang Aset”. 

• Senarai penempatan aset akan dipaparkan. 

• Pegawai Aset perlu membuat pemulangan aset pegawai MdI bagi 
tujuan rekod pergerakan aset ICT. 

• Klik tindakan “Pulang Aset”. 

• Aset yang dipulangkan secara automatik akan berada di bawah 
seliaan Pegawai Aset dengan status “POOL”. 

• Cetak maklumat pemulangan aset sebagai tujuan rujukan. 

 
 

 



 

 

 

 



LAPORAN PENGURUSAN BUKAN ICT 
 

 
NO. 

 
KETERANGAN 

 

1.  Menu laporan terbahagi kepada dua (2) bahagian: 

• Maklumat Terimaan. 

• Maklumat Penempatan. 
 

2.  Maklumat penuh laporan dapat dijana dalam format Excel atau Print sahaja. 
 

3.  • Butang “Kemaskini” berfungsi sekiranya terdapat perubahan 
maklumat bagi Aset Bukan ICT. 

• Butang “Cetak” untuk memaparkan maklumat penuh penempatan 
Aset ICT. 

• Butang “Generate” berfungsi bagi proses janaan dan cetak No. Auto 
Generate terimaan Aset Bukan ICT untuk ditampal pada aset fizikal. 

 

 

 



LAPORAN TERIMAAN ASET 

 

 

 

 

 

 

 



LAPORAN PENEMPATAN ASET 

 



 

 



MENU PENGURUSAN STOR 
 

 
NO. 

 
KETERANGAN 

 

1.  Klik menu “Dashboard IAMS” pada menu utama setelah log masuk sistem 
One Stop MdI. 
 

2.  Klik modul “Pengurusan Bukan ICT” pada menu utama Dashboard IAMS. 
 

 

 

 



  



DAFTAR TERIMAAN STOK 
 

 
NO. 

 
KETERANGAN 

 

1.  Maklumat terimaan kod stok perlu dilakukan oleh Pegawai Aset bagi 
pemantauan rekod pergerakan stok di cawangan. 
 

2.  • Klik sub menu “Daftar Terimaan”. 

• Masukkan No. Pesanan Rasmi. 

• Seterusnya, pilih Kategori berserta Sub Kategori. 

• Klik butang “Cari Maklumat”. 
 

3.  • Borang terimaan aset akan dipaparkan. 

• Lengkapkan maklumat yang bertanda (**). 

• Pilih nama Pegawai Terimaan (Pegawai Aset). 

• Klik butang “Daftar Terimaan”. 

• Notifikasi makluman terimaan aset akan dipaparkan. 

• No. Auto Generate akan automatik dijana setelah penempatan 
berjaya dilakukan. 

 
 

 



 

 



 

 

  



DAFTAR PENEMPATAN STOK 

 

 
NO. 

 
KETERANGAN 

 

4.  Setelah terimaan stok dilakukan oleh Pegawai Aset, penempatan perlu 
dilakukan bagi menempatkan stok di bawah seliaan pegawai yang 
bertanggungjawab. 
 

5.  • Klik sub menu “Daftar Penempatan”. 

• Seterusnya, klik butang Penempatan/Pindah Stok. 

6.  • Borang penempatan aset pegawai akan dipaparkan. 

• Lengkapkan maklumat yang bertanda (**). 

• Pilih nama Pegawai MdI. 

• Klik butang “Daftar Penempatan”. 

• Cetak dan tampal maklumat penempatan stok mengikut lokasi. 

 

 



 

 



 

  



LAPORAN KOD STOK 
 

 
NO. 

 
KETERANGAN 

 

4.  Menu laporan terbahagi kepada dua (2) bahagian: 

• Maklumat Terimaan. 

• Maklumat Penempatan. 
 

5.  Maklumat penuh laporan dapat dijana dalam format Excel atau Print 
sahaja. 
 

6.  • Butang “Kemaskini” berfungsi sekiranya terdapat perubahan 
maklumat bagi kod stok. 

• Butang “Cetak” untuk memaparkan maklumat penuh penempatan 
stok. 

• Butang “Generate” berfungsi bagi proses janaan dan cetak No. 
Auto Generate terimaan stok untuk ditampal pada aset fizikal. 

 
 

 



LAPORAN TERIMAAN STOK 

 

 

 

 



LAPORAN PENEMPATAN STOK 

 



 

 


