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1.0 PENGENALAN

Manual pengguna ini adalah untuk panduan kepada pentadbir
BMD semasa menggunakan Dashboard BMD. Kaedah yang
disertakan dapat membantu Pentadbir BMD untuk membuat
semakan dan memantau penghantaran notis baucar melalui
BMD. Pentadbir BMD boleh mengakses sistem BMD dengan
melayari https://apps.mdi.gov.my/bmd

2.0 PANDUAN PENGGUNA

2.1 PENDAFTARAN PENGGUNA

Proses Kerja

Langkah

Aktiviti

Jangkaan Keputusan

1.

Paparan bagi “Log
Masuk”.

Masukkan ID Pengguna
(emel pengguna), Kata
Laluan dan klik pada
butang “Log Masuk”. (ID
Pengguna dan Kata
Laluan boleh diperoleh
daripada emel yang
diterima selepas berjaya
mendaftar.)

Untuk pengguna yang
belom mendaftar, sila
rujuk para 2.4 > 2.4.2

{5 BMD Dashboard

Log Masuk

Terlupa Kata Laluan



https://apps.mdi.gov.my/bmd

Proses Kerja

Langkah Aktiviti Jangkaan Keputusan

2. Paparan bagi “Terlupa
Kata Laluan”.

#w7X BMD Dashboard
Masukkan emel yang Log Masuk
telah didaftarkan. {7 BMD Dashboard et
Klik pada butang
« » Lupa Kata Laluan ID Pengguna
Tetapkan Semula”. .
el Kata Laluan
-------- >

Kata Laluan baru akan
dihantar kepada emel
pengguna.
Masukkan ID Pengguna

dan Kata Laluan (rujuk
emel yang telah
dihantar). Klik pada
butang “Log Masuk”.

Untuk menetapkan
semula kata laluan, sila
rujuk para 2.2 > 1.(b)




2.2  PROFAIL

Proses Kerja

Langkah AKktiviti Jangkaan Keputusan
1. Pada ikon profail terdapat sub
menu :
a) Profall Dashboard
b) Tukar Kata Laluan W smamermes g i
c) Tukar Gambar
1.(a) Masukkan maklumat pengguna .
yang hendak dikemaskini dan
klik pada butang “Kemaskini”. Makiumat Pengguna
3 Nama No. MyKad
SUPERADMIN
———— E-mel No. Telefon Bimbit
Emel Poskod * Bandar *
Cawangan feen el
1.(b) Masukkan Kata Laluan -

Sekarang, Kata Laluan baru dan
Taip Semula Kata Laluan Baru.

Klik pada butang “Kemaskini”.

Tukar Kata Laluan

Kata Laluan Sekar

* Wajib diis

Kala Laluan Baru

Kemaskini

ang *

Taip Semula Kata Laluan Baru




Proses Kerja

Langkah

Aktiviti

Jangkaan Keputusan

1.(c)

Klik pada butang “Tukar
Gambar” bagi menukar gambar
profail.

Kemudian, klik pada butang
“Muatnaik Gambar Ini”

Gambar Profail

Profail

SUPERADMIN

sejak Mei 202

Tukar Gambar




2.3

2.3.1

NOTIS BAUCAR

BAUCAR > SEMUA BAUCAR

Proses Kerja

Langkah

Aktiviti

Jangkaan Keputusan

1.

Klik pada menu Baucar > Semua
Baucar

Baucar b

Semua Baucar

Baucar Dikemaskini

Senarai baucar mengikut tarikh
semasa akan dipaparkan pada
jadual seperti berikut.

Jumlah rekod adalah tidak
terhad seperti di dalam gambar.
Kemungkinan akan bertambah
berdasarkan baucar yang
dihantar harian.

Senaral Baucar

status

[}

Gagal Hamar

Pengguna juga boleh melihat
senarai baucar berdasarkan
carian.

Pilih carian Status atau carian
Cawangan.

Senarai Baucar

| Skafin- w1 vl
Status

- Sila Pilih -

Semua 7 T,

Belum Hantar 4

Berjaya Hantf

Gagal Hantar

Cawangan

- Sila Pilih —

Semua Cawangan

Pejabat Negeri Johor
Cawangan Muar

Pejabat Negeri Kedah
Pejabat Negeri Kelantan
Pejabat Negeri Melaka
Pejabat Negeri Sembilan
Pejabat Negeri Pahang
Cawangan Temerloh
Pejabat Negeri Pulau Pinang
Pejabat Negeri Perak
Pejabat Negeri Perlis
Pejabat Negeri Selangor
Pejabat Negeri Terengganu
Pejabat Negeri Sabah
Cawangan Sandakan
Cawangan Tawau

Pejabat Negeri Sarawak
Cawangan Miri

Cawangan Sibu




Proses Kerja

Langkah AKktiviti Jangkaan Keputusan
4. Klik butang “+” untuk paparkan
lebih data. el
Atau
Leret ke kanan untuk data-data |
lain. I e e R e e
o~ ——
5. Di bahagian bawah jadual Soner 8
tersebut, pengguna boleh "o er
memilih untuk ke ruangan /
mukasurat yang seterusnya. E—
(bergantung kepada jumlah data
yang diterima) T = = = e N )
°
°
. :
ming 110 5 of 124 entries | - ]
6. Pengguna juga boleh memilih
jumlah paparan carian pada
jadual yang dipaparkan.
coirie
i. Jenis jumlah paparan
yang ada: (Rujuk
gambar yang
disediakan)




Proses Kerja

Langkah AKktiviti Jangkaan Keputusan
7. Klik pada butang “Kod Warna” L
untuk mendapatkan info lebih ' ' :
lanjut berkenaan kod warna. o o !
o o=
. Jenis kod warna yang |
ada: (Rujuk gambar !
yang disediakan) v
cl=
8. Terdapat juga kemudahan untuk

mengekspot atau mencetak
data:

Print

-PDF (A4)

-PDF (A3)

Copy (to clipboard)
Excel

CSV (comma seperated
values)

a)

b)
c)

Pengurusan Notis Borang Maklumat Dividen (BMD)

Senarai Baucar

o

2 Refresh  Kod Warma

Jana Laporan

Finar

e e e e e e

 ora o |
5 Print
Destination
Pages
Copies
More settings

2 sheets ovg

& FUJIXEROX DocuCent




Proses Kerja

Langkah

Aktiviti

Jangkaan Keputusan

9.

Pengguna juga boleh paparkan
maklumat baucar bayaran.

Klik pada butang
Tindakan > Papar Baucar

Senaral Baucar

Status Cawangan
- Sila Pilin - v Sila Pilih —

o 126 serpyaramar o Gogl vaniar

N N N N R
= e

Show 5 & enwies Fiar
°: B 3 2 : Pejanat N €

R o i |
KL
o :




Proses Kerja

Langkah

Aktiviti

Jangkaan Keputusan

10.

Pengguna juga boleh
mengemaskini maklumat
baucar bayaran.

Pilih maklumat baucar yang
hendak dikemaskini.

Klik pada butang
Tindakan > Kemaskini.

Klik pada butang “Kemaskini
Maklumat Ini”

Pilih butang “Simpan Sahaja”
untuk kemaskini PDF.

Atau

Pilih butang “Simpan Dan
Hantar” untuk kemaskini PDF
dan hantar emel kepada bank
penerima.

*Hanya kotak berwarna merah
sahaja dibenarkan untuk
dikemaskini.

Akses kepada paparan muka ini
hanya terhad kepada pentadbir
sistem yang dilantik sahaja iaitu:

- Superadmin
- Admin

Senarai Baucar

staws Cawangan

126 Berjaya Hantar 0 Gagal Hantar

Sho entries Filtes
°

Kemaskini Makiumat Ini

MAKLUMAT BA!’ARAN

Mskuman Sayaran Diilen

Simpan Sahaja ‘Simpan Dan Hantar

MAKLUMAT BAYARAN

[ — BB000057/2020

Nama Akaun Bank AMBANK (M) BERHAD

Emel Banx suhaida-ahmad@ambankgroup.com.

Hama Bank Penerima ARBKMYKL Ho. Akaun Bank 1292012003208
Mo EFT 202010096806437028
Amaun Baucer [RM) 8.884.33
Tarkn EFT 01-Jul-2020

MAKLUMAT KEBANKRAPAN /| PENGULUNGAN SYARIKAT / PERTUBUHAN /| KESATUAN SEKERJA

Nama Bankrap | Nama Syarikat | Periubuhan | Kesstuan Skerfs

NORINI BINTI YUSOFF

Wo. Syarikat | Partubunan | Kesafuan Saksifs

Ho. Kad Pangsnatan Saru 610406095096 Ho. Ksd Pengsnalzn Lain 6146723

Ho. Kea Mahkamah 24-177-2003 Ho. Rujukan Fall MDI

Tarikn PRIER 20-Jul-2004 / 20-Jul-2004 o Inzoivenst BPO0S582/2004

Ho. Rujusian Fall Peguam Ha. Rujukan Bank

‘ 610406095096/norini bt yusoff-dividen

10




Proses Kerja

Langkah

Aktiviti

Jangkaan Keputusan

11.

Pengguna juga boleh padam
maklumat baucar bayaran.

Pilih pada baucar yang hendak
dipadam.

Klik pada butang
Tindakan > Padam Baucar.

Akses kepada paparan muka ini
hanya terhad kepada pentadbir
sistem yang dilantik sahaja iaitu:

- Superadmin
- Admin

Shos s enwies Filles

2.3.2

BAUCAR > BAUCAR DIKEMASKINI

Proses Kerja

Langkah

Aktiviti

Jangkaan Keputusan

1.

Klik pada menu Baucar > Baucar
Dikemaskini

Akses kepada paparan muka ini
hanya terhad kepada pentadbir
sistem yang dilantik sahaja iaitu:

- Superadmin
- Admin

Semua Baucar

Baucar Dikemaskini

Ringkasan data-data mengikut
tarikh semasa akan dipaparkan
pada jadual seperti berikut.

Jumlah rekod adalah tidak
terhad seperti di dalam gambar.
Kemungkinan akan bertambah
berdasarkan aktiviti kemaskini
maklumat baucar.

# Refresh Color Codes & Generale Report

11



Proses Kerja

Langkah AKktiviti Jangkaan Keputusan
3. Klik butang “+” untuk paparkan O ——
lebih data. o
Atau
Leret ke kanan untuk data-data e e e e = =
T T T T N L
]
4. Di bahagian bawah jadual Pengurusan Notis Borang Maklumat Dividen (BMD) 7 Refresh Color Codes & Generale Report
tersebut, pengguna boleh ‘
memilih untuk ke ruangan / Senara Baucar Dikmaskin
mukasurat yang seterusnya.
(bergantung kepada jumlah data (2 Jome
yang diterima) R e N N
) 76 4564 haida-a Dambankgroup.ca nbi@gmall.com SUPERADMIN
5. Pengguna juga boleh memilih
jumlah paparan carian pada e e
jadual yang dipaparkan.
o

il. Jenis jumlah paparan
yang ada: (Rujuk
gambar yang
disediakan)

12




Proses Kerja

Langkah AKktiviti Jangkaan Keputusan
6. Klik pada butang “Kod Warna” . : —
untuk mendapatkan info lebih S )
lanjut berkenaan kod warna. Senara Baucar Dkemaskin i
iii. Jenis kod warna yang - -
ada: (Rujuk gambar f-m- P ——— p—p— m
yang disediakan) W/
] G = =
e
7. Terdapat juga kemudahan untuk

mengekspot atau mencetak
data:

e) Print
-PDF (A4)
-PDF (A3)

f) Copy (to clipboard)

g) Excel

h) CSV (comma seperated
values)

Pengurusan Notis Borang Maklumat Dividen (BMD)

' Refiesh  Kod Warna

Senaral Baucar Dikemaskin

1
BMD Print 1 sheet of paper
1
1
Destinati % FUJI XEROX DocuCehi
\VJ
Pag an -
Copie 1
More settings hd

13



2.4

241

PENTADBIR SISTEM

PENGGUNA > PENGGUNA BERDAFTAR

Proses Kerja

Langkah

AKktiviti

Jangkaan Keputusan

1.

Klik pada menu Pengguna >
Pengguna Berdaftar.

Pengguna Berdaftar

Daftar Pengguna

Ringkasan data-data mengikut
bulanan akan dipaparkan pada
jadual seperti berikut.

Jumlah rekod adalah tidak terhad
seperti di dalam gambar.
Kemungkinan akan bertambah
berdasarkan pendaftaran
pengguna.

Senaral Pengguna Berdattar

Klik butang “+” untuk paparkan
lebih data.

Atau

Leret ke kanan untuk data-data
lain.

narai Pengguna Berdaftar

......

Di bahagian bawah jadual
tersebut, pengguna boleh
memilih untuk ke ruangan /
mukasurat yang seterusnya.
(bergantung kepada jumlah data
yang diterima)

14




Proses Kerja

Langkah AKktiviti Jangkaan Keputusan
5. Pengguna juga boleh memilih _
jumlah paparan carian pada
jadual yang dipaparkan. g =
iv. Jenis jumlah paparan
yang ada: (Rujuk
gambar yang
disediakan)
6. Klik pada butang “Kod Warna”

untuk mendapatkan info lebih
lanjut berkenaan kod warna.

V. Jenis kod warna yang
ada: (Rujuk gambar
yang disediakan)

Pengurusan Pengguna 2 Reffesh Kod Wama & Jana Laporan

1
1
Senarai Pengguna Berdaftar 1
1
1
(] o w3
She 1
ow % enbies Fier. 1
m st 11| Tiodskan e — Tahap
- m i X 1 A
\V4

Panduan Wama Status

nm- -
P —
#e02d1b

15




Proses Kerja

Langkah

AKktiviti

Jangkaan Keputusan

7.

Terdapat juga kemudahan untuk
mengekspot atau mencetak data:
a. Print
i) PDF (A4)
j) PDF (A3)
b. Copy (to clipboard)
c. Excel
CSV (comma seperated values)

Z Refesh KodWama 4 Jana Laporan

Pengguna juga boleh
mengemaskini maklumat
pengguna.

Pilih maklumat pengguna yang
hendak dikemaskini.

Klik pada butang untuk
“Tindakan”.

Pilih tindakan :
a. Aktifkan
b. Gantung Akaun
c. Padam Akaun

Akses kepada paparan muka ini
hanya terhad kepada pentadbir
sistem yang dilantik sahaja iaitu:

- Superadmin
- Admin

Senaral Pengguna Berdattar

Filter

16




Proses Kerja

Langkah AKktiviti Jangkaan Keputusan
8.a) Klik pada butang “Aktif” bagi
mengaktifkan semula akaun —
pengguna yang telah disekat. E
Gantung Akaun
Padam Akaun
8.b) Klik pada butang “Gantung
Akaun” untuk sekat akaun -
pengguna sehingga tempoh A
tertentu. Gantung Akaun
Padam Akaun
8.¢) Klik pada butang “Padam Akaun”
bagi menghapus akaun
Aktifkan

pengguna.

Gantung Akaun

Padam Akaun

17




2.4.2

DAFTAR PENGGUNA

Proses Kerja

Langkah

Aktiviti

Jangkaan Keputusan

1.

Klik pada menu Pengguna >
Daftar Pengguna

Akses kepada paparan muka ini
hanya terhad kepada pentadbir

sistem yang dilantik sahaja iaitu:

- Superadmin
- Admin

Pengguna Berdaftar

Daftar Pengguna

Paparan bagi “Daftar Pengguna”.

Masukkan Nama Penuh, Emel,
Jenis Pengguna, Cawangan MD],
Cawangan Bank (Bagi pilihan
tahap bank), No My Kad, No.
Telefon Bimbit, Jantina, Tarikh
Lahir, Poskod, Bandar, negeri,
Negara dan Gred.

Setelah masukkan semua
maklumat yang diperlukan, klik
pada butang “Simpan”.

Daftar Pengguna
Sila pasticen makiumat bertanda * disi

& Nama Penuh

=mEmel

|=> 3

v|->4

© Jenis I - I & Cawangan I
Pengguna -» 1 b

No My Kag No Telefon
=
7 Jantina M Tarih Lahi

nale
W Poskod # Bandar
®riegen . ® ticgara
o - 2 2

B Gred

-

— Sila Pilih — v
Jonor
Kedah
Kelantan
Melaka
Negeri Sembilan
Pahang
Pulau Pinang
Perak
Perlis
Selangor
Terengganu
Sabah
- Sila Pilin — v Sarawak
Wilayah Persekutuan Kuala Lumpur
Admin ah Persekutuan Labuan
Staf Mdl Wilayah Persekutuan Putrajaya
Staf Bank Lain-lain
— sila Pilin — — Sila Pilih — v
Pejabat Negeri Johor
Cawangan Muar Malaysia
Pejabat Negeri Kedanh
Pejabat Negeri Kelantan Qﬁfﬁﬁ”@amssa‘am
Pejabat Negeri Melaka China
Pejabat Negeri Sembilan Hong Kong
Pejabat Negeri Pahang Indonesia
Cawangan Temerioh Japan

Pejabat Negeri Pulau P\na‘n@'
Pejabat Negeri Perak | g
Pejabat Negeri Perlis
Pejabat Negeri Selangor ™.
Pejabat Negeri Terengganu
Pejabat Negeri Saban
Cawangan Sandakan
Cawangan Tawau

Pejabat Negeri Sarawak
Cawangan Mir

Cawangan Sibu

Cawangan Wilayah Persekutuan Kuala Lumpur

singapore

Thailand
Vietnam
Afghanistan
Aland Islands
Albania

Algeria
American Samoa
- Andorra

Korea, Republicof

a
Taiwan, Province of Cn'u]a

18




2.5

2.5.1

CAWANGAN

CAWANGAN > SENARAI CAWANGAN

Proses Kerja

Langkah

AKktiviti

Jangkaan Keputusan

1.

Klik pada menu Cawangan >
Senarai Cawangan.

Jumlah pengguna bagi setiap
cawangan dipaparkan pada

kotak seperti berikut.

Jumlah pengguna adalah tidak

terhad seperti di dalam gambar.

Kemungkinan akan bertambah
berdasarkan pertambahan
pengguna yang mendaftar.

Senarai Cawangan

Pejabat Negeri Johor

Senarai Cawangan

Kemaskini Cawangan

Cawangan Muar

Pejabat Negeri Kedah

Pengguna Akt 2

Pejabat Negeri Melaka

Aras 12

Pengguna Akt 2

Pengguna Akt : 1 Pengguna Akt 1

—_

Pejabat Negeri Sembilan

Pejabat Negeri Kelantan
ot

Tel 0974 616
Emel: marian omargmai gev my

19




2.5.2

CAWANGAN > SENARAI CAWANGAN

Proses Kerja

Langkah

Aktiviti

Jangkaan Keputusan

1.

Klik pada menu Cawangan >
Senarai Cawangan.

Akses kepada paparan muka ini
hanya terhad kepada pentadbir
sistem yang dilantik sahaja iaitu:

- Superadmin
- Admin

Senarai Cawangan

Kemaskini Cawangan

Senarai cawangan akan
dipaparkan pada jadual seperti
berikut.

Jumlah rekod adalah tidak terhad
seperti di dalam gambar.
Kemungkinan akan bertambah
berdasarkan pertambahan
cawangan.

o
]
L]
o
L]
L

Pilih semua cawangan” untuk
senarai semua cawangan

Atau

Pilih cawangan untuk senarai
cawangan berdasarkan pilihan.

20




Proses Kerja

Langkah

AKktiviti

Jangkaan Keputusan

4,

Klik butang “+” untuk paparkan
lebih data.

Atau

Leret ke kanan untuk data-data
lain.

T T S —

----------

Di bahagian bawah jadual
tersebut, pengguna boleh
memilih untuk ke ruangan /
mukasurat yang seterusnya.
(bergantung kepada jumlah data
yang diterima)

Pengguna juga boleh memilih
jumlah paparan carian pada

jadual yang dipaparkan.

i) Jenis jumlah paparan
yang ada: (Rujuk
gambar yang
disediakan)

.

21




Proses Kerja

Langkah AKktiviti Jangkaan Keputusan

7. Terdapat juga kemudahan untuk
mengekspot atau mencetak data:
a) Print
-PDF (A4)
-PDF (A3)
b) Copy (to clipboard)
c) Excel
d) CSV (comma seperated
values)

£ Relesh & Generals Report

22



Proses Kerja

Langkah

AKktiviti

Jangkaan Keputusan

8.

Pengguna juga boleh
mengemaskini maklumat baucar
bayaran.

Pilih maklumat cawangan yang
hendak dikemaskini

Klik pada butang
Tindakan > Kemaskini

Klik pada butang “Kemaskini
Maklumat Ini.

*Kotak merah menandakan
maklumat boleh dikemaskini.

Setelah selesai, klik pada butang
“Simpan”.

Akses kepada paparan muka ini
hanya terhad kepada pentadbir
sistem yang dilantik sahaja iaitu:

- Superadmin
- Admin

Cawangan

rrrrr
nm S e m
° o

¢ @
© S
(]

I Kamaskini Maklumat Ini I

Pejabat Negeri Johor

Mama Cawangan

Fajabat Wegeri Jobar

p—
J— o
- -
T

-
=

Pejabat Negeri Johor

amat gBars 3)
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Proses Kerja

Langkah

AKktiviti

Jangkaan Keputusan

9.

Pengguna juga boleh padam
maklumat cawangan.

Pilih pada cawangan yang
hendak dipadam.

Klik pada butang

Tindakan > Padam Cawangan.

.....

24




2.6

2.6.1

DASHBOARD

CAWANGAN > SENARAI CAWANGAN

Proses Kerja

Langkah

Penerangan

Jangkaan Keputusan

1.

Pengguna boleh melihat jumlah
baucar.

a) Kotak A memaparkan
jumlah baucar yang
dihantar untuk tarikh
terkini.

b) Kotak B memaparkan
keseluruhan jumlah
baucar yang diterima oleh
sistem dari apix secara
sehingga tarikh terkini.

c) Kotak B memaparkan
keseluruhan jumlah
baucar yang berstatus
“Berjaya Hantar” iaitu
baucar yang telah berjaya
di hantar kepada
pengguna sehingga tarikh
terkini.

d) Kotak C memaparkan
keseluruhan jumlah
baucar yang berstatus
“Gagal Hantar” iaitu
baucar yang tidak berjaya
dihantar kepada
pengguna sehingga tarikh
terkini..

BAUCAR DIHANTAR HARI NI

0

‘ JUMLAH BAUCAR BAYARAN

147 L os

147

0

‘ GAGAL HANTAR

Terdapat juga kemudahan Graf
Harian untuk pengguna.

i) Jenis paparan graf
yang ada: (Rujuk
gambar yang
disediakan)

Graf Harian memaparkan jumlah
notis baucar yang dihantar
kepada pengguna mengikut
tarikh.

Graf Hantar Harian

Baucar Hantar Harian

Jumlah

[CICSHCY

A=

03 Jul 04 Jul 05 Jul 06 Jul 07 Jul 08 Jul 09 Jut

10 Jul

11 Jul

12 Jul
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Proses Kerja

Langkah

Penerangan

Jangkaan Keputusan

3.

Terdapat juga kemudahan Graf
Cawangan untuk pengguna.

i) Jenis paparan graf
yang ada: (Rujuk
gambar yang
disediakan)

Graf Cawangan memaparkan
jumlah notis baucar yang
dihantar kepada pengguna bagi
setiap cawangan.

Akses kepada paparan muka ini
hanya terhad kepada pentadbir
sistem yang dilantik sahaja iaitu

- Superadmin
- Admin

Terdapat juga kemudahan Carta

untuk pengguna.

i) Jenis paparan carta
yang ada: (Rujuk
gambar yang
disediakan)

Pengguna boleh melihat carta
jumlah notis baucar yang
dihantar secara harian mengikut
jenis kod item.

26




2.7

LOG KELUAR

Proses Kerja

Langkah

AKktiviti

Jangkaan Keputusan

1

)

Klik pada butang “Log Keluar’
setelah selesai.

Profail
Tukar Kata Laluan

Tukar Gambar

Log Keluar
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