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Manual pengguna ini adalah untuk panduan kepada pentadbir 
BMD semasa menggunakan Dashboard BMD. Kaedah yang 
disertakan dapat membantu Pentadbir BMD untuk membuat 
semakan dan memantau penghantaran notis baucar melalui 
BMD. Pentadbir BMD boleh mengakses sistem BMD dengan 
melayari https://apps.mdi.gov.my/bmd 

 
 
 
2.1 PENDAFTARAN PENGGUNA 
 

Proses Kerja 

Langkah Aktiviti Jangkaan Keputusan 

1. Paparan bagi “Log 
Masuk”. 
 
Masukkan ID Pengguna 
(emel pengguna), Kata 
Laluan dan klik pada 
butang “Log Masuk”. (ID 
Pengguna dan Kata 
Laluan boleh diperoleh 
daripada emel yang 
diterima selepas berjaya 
mendaftar.) 
 
Untuk pengguna yang 
belom mendaftar, sila 
rujuk para 2.4 > 2.4.2 
 

 

 
 

 

1.0 PENGENALAN 

2.0 PANDUAN PENGGUNA 

https://apps.mdi.gov.my/bmd
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Proses Kerja 

Langkah Aktiviti Jangkaan Keputusan 

2. Paparan bagi “Terlupa 
Kata Laluan”. 
 
Masukkan emel yang 
telah didaftarkan. 
Klik pada butang 
“Tetapkan Semula”.  
 
Kata Laluan baru akan 
dihantar kepada emel 
pengguna. 
 
Masukkan ID Pengguna 
dan Kata Laluan (rujuk 
emel yang telah 
dihantar). Klik pada 
butang “Log Masuk”. 
 
Untuk menetapkan 
semula kata laluan, sila 
rujuk para 2.2 > 1.(b) 
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2.2 PROFAIL 
 

Proses Kerja 

Langkah Aktiviti Jangkaan Keputusan 

1. Pada ikon profail terdapat sub 
menu : 

a) Profail 
b) Tukar Kata Laluan 
c) Tukar Gambar 

 

 

 
 

1.(a) Masukkan maklumat pengguna 
yang hendak dikemaskini dan 
klik pada butang “Kemaskini”. 

 

 
 

1.(b) Masukkan Kata Laluan 
Sekarang, Kata Laluan baru dan 
Taip Semula Kata Laluan Baru. 
 
Klik pada butang “Kemaskini”. 
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Proses Kerja 

Langkah Aktiviti Jangkaan Keputusan 

1.(c) Klik pada butang “Tukar 
Gambar” bagi menukar gambar 
profail. 
 
Kemudian, klik pada butang 
“Muatnaik Gambar Ini” 
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2.3  NOTIS BAUCAR 
 
2.3.1  BAUCAR > SEMUA BAUCAR 
 
 

Proses Kerja 

Langkah Aktiviti Jangkaan Keputusan 

1. Klik pada menu Baucar > Semua 
Baucar 

 

  
 

2. Senarai baucar mengikut tarikh 
semasa akan dipaparkan pada 
jadual seperti berikut. 
 
Jumlah rekod adalah tidak 
terhad seperti di dalam gambar. 
Kemungkinan akan bertambah 
berdasarkan baucar yang 
dihantar harian. 
 

 
 

3. Pengguna juga boleh melihat 
senarai baucar berdasarkan 
carian. 
 
Pilih carian Status atau carian 
Cawangan. 
 
 

 

 
 

    
 

1 2 

2 

1 
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Proses Kerja 

Langkah Aktiviti Jangkaan Keputusan 

4. Klik butang “+” untuk paparkan 
lebih data. 
 
Atau 
 
Leret ke kanan untuk data-data 
lain. 

 

 
 

 
 

5. Di bahagian bawah jadual 
tersebut, pengguna boleh 
memilih untuk ke ruangan / 
mukasurat yang seterusnya. 
(bergantung kepada jumlah data 
yang diterima) 

 
 

6. Pengguna juga boleh memilih 
jumlah paparan carian pada 
jadual yang dipaparkan. 
 

i. Jenis jumlah paparan 
yang ada: (Rujuk 
gambar yang 
disediakan) 
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Proses Kerja 

Langkah Aktiviti Jangkaan Keputusan 

7. Klik pada butang “Kod Warna” 
untuk mendapatkan info lebih 
lanjut berkenaan kod warna. 
 

i. Jenis kod warna yang 
ada: (Rujuk gambar 
yang disediakan) 

  

 

 
 

 
 

8. Terdapat juga kemudahan untuk 
mengekspot atau mencetak 
data: 
 

a) Print  
-PDF (A4) 
-PDF (A3) 

b) Copy (to clipboard) 
c) Excel 
d) CSV (comma seperated 

values) 
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Proses Kerja 

Langkah Aktiviti Jangkaan Keputusan 

9. Pengguna juga boleh paparkan 
maklumat baucar bayaran. 
 
Klik pada butang  
Tindakan > Papar Baucar 
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Proses Kerja 

Langkah Aktiviti Jangkaan Keputusan 

10. Pengguna juga boleh 
mengemaskini maklumat 
baucar bayaran.  
 
Pilih maklumat baucar yang 
hendak dikemaskini. 
 
Klik pada butang  
Tindakan > Kemaskini. 
 
Klik pada butang “Kemaskini 
Maklumat Ini” 
 
Pilih butang “Simpan Sahaja” 
untuk kemaskini PDF. 
 
Atau 
 
Pilih butang “Simpan Dan 
Hantar” untuk kemaskini PDF 
dan hantar emel kepada bank 
penerima. 
 
*Hanya kotak berwarna merah 
sahaja dibenarkan untuk 
dikemaskini. 
 
 
Akses kepada paparan muka ini 
hanya terhad kepada pentadbir 
sistem yang dilantik sahaja iaitu: 
 

- Superadmin 
- Admin 
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Proses Kerja 

Langkah Aktiviti Jangkaan Keputusan 

11. Pengguna juga boleh padam 
maklumat baucar bayaran. 
 
Pilih pada baucar yang hendak 
dipadam. 
 
Klik pada butang  
Tindakan > Padam Baucar. 
 
Akses kepada paparan muka ini 
hanya terhad kepada pentadbir 
sistem yang dilantik sahaja iaitu: 
 

- Superadmin 
- Admin 

 

 

 
 

 
 
 
 
2.3.2  BAUCAR > BAUCAR DIKEMASKINI 
 

Proses Kerja 

Langkah Aktiviti Jangkaan Keputusan 

1. Klik pada menu Baucar > Baucar 
Dikemaskini 
 
Akses kepada paparan muka ini 
hanya terhad kepada pentadbir 
sistem yang dilantik sahaja iaitu: 
 

- Superadmin 
- Admin 

 

 

  
 

2. Ringkasan data-data mengikut 
tarikh semasa akan dipaparkan 
pada jadual seperti berikut. 
 
Jumlah rekod adalah tidak 
terhad seperti di dalam gambar. 
Kemungkinan akan bertambah 
berdasarkan aktiviti kemaskini 
maklumat baucar. 
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Proses Kerja 

Langkah Aktiviti Jangkaan Keputusan 

3. Klik butang “+” untuk paparkan 
lebih data. 
 
Atau 
 
Leret ke kanan untuk data-data 
lain. 

 

 
 

 
 

4. Di bahagian bawah jadual 
tersebut, pengguna boleh 
memilih untuk ke ruangan / 
mukasurat yang seterusnya. 
(bergantung kepada jumlah data 
yang diterima) 

 

 

5. Pengguna juga boleh memilih 
jumlah paparan carian pada 
jadual yang dipaparkan. 
 

ii. Jenis jumlah paparan 
yang ada: (Rujuk 
gambar yang 
disediakan) 
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Proses Kerja 

Langkah Aktiviti Jangkaan Keputusan 

6. Klik pada butang “Kod Warna” 
untuk mendapatkan info lebih 
lanjut berkenaan kod warna. 
 

iii. Jenis kod warna yang 
ada: (Rujuk gambar 
yang disediakan) 

  

 

 
 

 
 

7. Terdapat juga kemudahan untuk 
mengekspot atau mencetak 
data: 
 

e) Print  
-PDF (A4) 
-PDF (A3) 

f) Copy (to clipboard) 
g) Excel 
h) CSV (comma seperated 

values) 
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2.4  PENTADBIR SISTEM 
 
2.4.1  PENGGUNA > PENGGUNA BERDAFTAR 
 

Proses Kerja 

Langkah Aktiviti Jangkaan Keputusan 

1. Klik pada menu Pengguna > 
Pengguna Berdaftar.  
 

 

  
 

2. Ringkasan data-data mengikut 
bulanan akan dipaparkan pada 
jadual seperti berikut. 
 
Jumlah rekod adalah tidak terhad 
seperti di dalam gambar. 
Kemungkinan akan bertambah 
berdasarkan pendaftaran 
pengguna. 
 
 

  

 

3. Klik butang “+” untuk paparkan 
lebih data. 
 
Atau 
 
Leret ke kanan untuk data-data 
lain. 

 

  
 

 
 

4. Di bahagian bawah jadual 
tersebut, pengguna boleh 
memilih untuk ke ruangan / 
mukasurat yang seterusnya. 
(bergantung kepada jumlah data 
yang diterima) 
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Proses Kerja 

Langkah Aktiviti Jangkaan Keputusan 

5. Pengguna juga boleh memilih 
jumlah paparan carian pada 
jadual yang dipaparkan. 
 

iv. Jenis jumlah paparan 
yang ada: (Rujuk 
gambar yang 
disediakan) 

 

 
 

 
 

 
 

6. Klik pada butang “Kod Warna” 
untuk mendapatkan info lebih 
lanjut berkenaan kod warna. 
 

v. Jenis kod warna yang 
ada: (Rujuk gambar 
yang disediakan) 
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Proses Kerja 

Langkah Aktiviti Jangkaan Keputusan 

7. Terdapat juga kemudahan untuk 
mengekspot atau mencetak data: 

a. Print  
i) PDF (A4) 
j) PDF (A3) 

b. Copy (to clipboard) 
c. Excel 

CSV (comma seperated values) 

 

 
 

 
 

8. Pengguna juga boleh 
mengemaskini maklumat 
pengguna. 
 
Pilih maklumat pengguna yang 
hendak dikemaskini. 
 
Klik pada butang untuk 
“Tindakan”. 
 
Pilih tindakan : 

a. Aktifkan 
b. Gantung Akaun 
c. Padam Akaun 

 
Akses kepada paparan muka ini 
hanya terhad kepada pentadbir 
sistem yang dilantik sahaja iaitu: 
 

- Superadmin 
- Admin 
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Proses Kerja 

Langkah Aktiviti Jangkaan Keputusan 

8. a) Klik pada butang “Aktif” bagi 
mengaktifkan semula akaun 
pengguna yang telah disekat. 

 

 

8. b) Klik pada butang “Gantung 
Akaun” untuk sekat akaun 
pengguna sehingga tempoh 
tertentu. 

 

 

8. c) Klik pada butang “Padam Akaun” 
bagi menghapus akaun 
pengguna. 
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2.4.2  DAFTAR PENGGUNA 
 

Proses Kerja 

Langkah Aktiviti Jangkaan Keputusan 

1. Klik pada menu Pengguna > 
Daftar Pengguna  
 
Akses kepada paparan muka ini 
hanya terhad kepada pentadbir 
sistem yang dilantik sahaja iaitu: 
 

- Superadmin 
- Admin 

 

 

 
 

2. Paparan bagi “Daftar Pengguna”. 
 
Masukkan Nama Penuh, Emel, 
Jenis Pengguna, Cawangan MDI, 
Cawangan Bank (Bagi pilihan 
tahap bank), No My Kad, No. 
Telefon Bimbit, Jantina, Tarikh 
Lahir, Poskod, Bandar, negeri, 
Negara dan Gred. 
 
Setelah masukkan semua 
maklumat yang diperlukan, klik 
pada butang “Simpan”. 
 

 

 
 

       
 

                                        

 
 
 
 
 
 

1 

2 

3 

4 

1 

2 

3 4 
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2.5  CAWANGAN 
 
2.5.1  CAWANGAN > SENARAI CAWANGAN 
 

Proses Kerja 

Langkah Aktiviti Jangkaan Keputusan 

1. Klik pada menu Cawangan > 
Senarai Cawangan.  
 
Jumlah pengguna bagi setiap 
cawangan dipaparkan pada 
kotak seperti berikut. 
 
Jumlah pengguna adalah tidak 
terhad seperti di dalam gambar. 
Kemungkinan akan bertambah 
berdasarkan pertambahan 
pengguna yang mendaftar. 
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2.5.2  CAWANGAN > SENARAI CAWANGAN 
 

Proses Kerja 

Langkah Aktiviti Jangkaan Keputusan 

1. Klik pada menu Cawangan > 
Senarai Cawangan.  
 
Akses kepada paparan muka ini 
hanya terhad kepada pentadbir 
sistem yang dilantik sahaja iaitu: 
 

- Superadmin 
- Admin 

 

 

 
 

2. Senarai cawangan akan 
dipaparkan pada jadual seperti 
berikut. 
 
Jumlah rekod adalah tidak terhad 
seperti di dalam gambar. 
Kemungkinan akan bertambah 
berdasarkan pertambahan 
cawangan. 
 

 

 
 

3. Pilih semua cawangan” untuk 
senarai semua cawangan  
 
Atau 
 
Pilih cawangan untuk senarai 
cawangan berdasarkan pilihan.  
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Proses Kerja 

Langkah Aktiviti Jangkaan Keputusan 

4. Klik butang “+” untuk paparkan 
lebih data. 
 
Atau 
 
Leret ke kanan untuk data-data 
lain. 

 
 

 
 

5. Di bahagian bawah jadual 
tersebut, pengguna boleh 
memilih untuk ke ruangan / 
mukasurat yang seterusnya. 
(bergantung kepada jumlah data 
yang diterima) 

 

 
 

6. Pengguna juga boleh memilih 
jumlah paparan carian pada 
jadual yang dipaparkan. 
 

i) Jenis jumlah paparan 
yang ada: (Rujuk 
gambar yang 
disediakan) 
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Proses Kerja 

Langkah Aktiviti Jangkaan Keputusan 

7. Terdapat juga kemudahan untuk 
mengekspot atau mencetak data: 

a) Print  
-PDF (A4) 
-PDF (A3) 

b) Copy (to clipboard) 
c) Excel 
d) CSV (comma seperated 

values) 
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Proses Kerja 

Langkah Aktiviti Jangkaan Keputusan 

8. Pengguna juga boleh 
mengemaskini maklumat baucar 
bayaran. 
 
Pilih maklumat cawangan yang 
hendak dikemaskini 
 
Klik pada butang  
Tindakan > Kemaskini 
 
Klik pada butang “Kemaskini 
Maklumat Ini. 
 
*Kotak merah menandakan 
maklumat boleh dikemaskini. 
 
Setelah selesai, klik pada butang 
“Simpan”. 
 
Akses kepada paparan muka ini 
hanya terhad kepada pentadbir 
sistem yang dilantik sahaja iaitu: 
 

- Superadmin 
- Admin 
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Proses Kerja 

Langkah Aktiviti Jangkaan Keputusan 

9. Pengguna juga boleh padam 
maklumat cawangan. 
 
Pilih pada cawangan yang 
hendak dipadam. 
 
Klik pada butang  
Tindakan > Padam Cawangan. 
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2.6  DASHBOARD 
 
2.6.1  CAWANGAN > SENARAI CAWANGAN 
 

Proses Kerja 

Langkah Penerangan Jangkaan Keputusan 

1. Pengguna boleh melihat jumlah 
baucar. 
 

a) Kotak A memaparkan 
jumlah baucar yang 
dihantar untuk tarikh 
terkini. 

b) Kotak B memaparkan 
keseluruhan jumlah 
baucar yang diterima oleh 
sistem dari apix secara 
sehingga tarikh terkini. 

c) Kotak B memaparkan 
keseluruhan jumlah 
baucar yang berstatus 
“Berjaya Hantar” iaitu 
baucar yang telah berjaya 
di hantar kepada 
pengguna sehingga tarikh 
terkini. 

d) Kotak C memaparkan 
keseluruhan jumlah 
baucar yang berstatus 
“Gagal Hantar” iaitu 
baucar yang tidak berjaya 
dihantar kepada 
pengguna sehingga tarikh 
terkini.. 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

2. Terdapat juga kemudahan Graf 
Harian untuk pengguna. 
 

i) Jenis paparan graf 
yang ada: (Rujuk 
gambar yang 
disediakan) 

 
Graf Harian memaparkan jumlah 
notis baucar yang dihantar 
kepada pengguna mengikut 
tarikh. 

 

 

 
 

A 

C 

D 

A 

B 

B C D 
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Proses Kerja 

Langkah Penerangan Jangkaan Keputusan 

3. Terdapat juga kemudahan Graf 
Cawangan untuk pengguna. 
 

i) Jenis paparan graf 
yang ada: (Rujuk 
gambar yang 
disediakan) 

 

Graf Cawangan memaparkan 
jumlah notis baucar yang 
dihantar kepada pengguna bagi 
setiap cawangan.  

 

Akses kepada paparan muka ini 
hanya terhad kepada pentadbir 
sistem yang dilantik sahaja iaitu 

  - Superadmin 

  -  Admin 

 

 

 

4. Terdapat juga kemudahan Carta 
untuk pengguna. 
 

i) Jenis paparan carta 
yang ada: (Rujuk 
gambar yang 
disediakan) 

 
Pengguna boleh melihat carta 
jumlah notis baucar yang 
dihantar secara harian mengikut 
jenis kod item. 
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2.7  LOG KELUAR 
 

Proses Kerja 

Langkah Aktiviti Jangkaan Keputusan 

1 Klik pada butang “Log Keluar” 
setelah selesai. 

 

 

 
 

 


